Styrelsemote Carlskrona Golfklubb Protokoll nr. 8/ 2025-26

Datum: 26/1 2026 digitalt motesrum via Microsoft Teams.

Deltagare:

Namn: Roger Bard, Jesper Billing, Torbjorn Jonasson, Britta Isén Nordbeck, Emma Stenbeck,
Henrick Gyllberg

Adjungerad: Peter Bengtsson, klubbchet CGK

Frdanvarande: Malin Lindeberg

§1. Motets 6ppnande
Ordforande Roger hélsade alla vilkomna och forklarade motet Gppnat.

§2. Val av protokollférare och justerare
Till sekreterare for motet valdes Jesper och Henrick valdes att jamte ordféranden justera
protokollet.

§3. Godkannande av dagordning
Dagordningen listes upp och godkéndes.

§4. Foregaende protokoll
Listes upp och godkéandes.

§5. Ekonomi t.o.m. december 2025
Kassoren lamnade en sammanfattad rapport om foreningens ekonomi. For ytterligare
information hénvisas till protokoll nr. 7 Almé AB 2025-26.

§6. Budget 2026
Kassoren presenterade ett forslag till budget f6r 2026. For ytterligare information hianvisas till
protokoll nr. 7 Almo AB 2025-26.

§7. Ovriga fragor

-Angéende LONA- projektet sa informerade Torbjorn om att vi invéntar beslut fran
Lansstyreslen angdende dispens att grava och ldgga tackduk 1 den grivda dammen pa hél 6.
Ambitionen dr att fardigstélla och fylla uppdammen fore sdsongsstarten. Vidare diskuterades
nésta etapp av projektet som berdr hal 1 och 2 med utokad yta av dammen mellan hilen. Detta
planeras att pdborjas efter sdsongens slut 2026.

-Fragor géllande kriterierna for hedersmedlemskap pa Carlskrona GK diskuterades. Styrelsen
och klubbchefen gor en 6versyn och fragan diskuteras vidare vid nésta styrelsesammantréde.
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-Behovet att mindre fordndringar 1 CGK:s stadgar diskuterades. Fragan uppkom 1 samband
med utlysandet av klubbens drsmdte som enligt nuvarande stadgar ska delges medlemmarna
tva manader fore utsatt datum. Styrelsen tycker att sex veckor ar tillrackligt. Fragan diskuteras
vidare infér kommande arsmote.

-E-postadressen “styrelsen@cgk.se” fyller inte ldngre ndgon funktion utan foreslas upphora
efter kommande arsmote. Medlemmar eller andra kan fortfarande kontakta
styrelsemedlemmarna via de privata e-postadresserna som finns pa klubbens hemsida eller via
klubbchefen.

-Arbetet infor arsmotet diskuterades kortfattat. Roger kommer att kontakta Carl Jephson och
stdlla frigan om att stélla upp som métesordforande.

-Arkiv- och dokumenthanteringsplanen for CGK har uppdaterats och fardigstéllts av Britta.

Beslut:
Styrelsen beslutar att godkidnna Arkiv- och dokumenthanteringsplanen (Bilaga 1)

-Nésta mote halls 23/2 péd golfklubben

§7. Motet avslutas
Ordforande tackade for visat intresse och avslutade motet.

Sekreterare:

Jesper Billing

Justeras: Ordforande:
Henrick Gyllberg Roger Bard
Bilaga:

Bilaga 1-Arkiv och dokument i CGK
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Beslutslista: Se protokoll for AIm6AB
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Arkiv- och dokumenthantering i Carlskrona golfklubb

Beslutad av styrelsen i CGK/AImGAB: 2026-01-26

Det som arkiveras av dagens verksamhet blir morgondagens historia!

Forutom skatte- och bokféringsmassiga, m.fl. lagkrav, staller Svenska golfférbundet (SGF)
krav pa styrelsen i Carlskrona golfklubb (CGK) att arkivera och forvara viktiga dokument till
sina eftertradare.! Det giller dokument som tydliggor féreningens verksamhet oavsett om
det gdller arsmétes- eller styrelsebeslut, tdvlingar, projekt eller annan verksamhet.

CGK:s och i viss man AImOAB:s arkiv ar en del av Sveriges kulturarv och klubbens "minne”
och historia. Det galler darfor att ha en plan éver vad som ska bevaras och vad som kan
gallras (kastas). Erfarenhetsmassigt ar mdnga digitala system inte hédllbara i ldngden, och det
dr da viktigt att féreningen vardar sitt pappersarkiv. De handlingar som ska bevaras
langsiktigt maste darfor skrivas ut och sparas pa papper. De handlingar som ska bevaras
under en begransad period kan sparas i olika IT-system (eller pa papper) och sedan gallras.
Olika begrepp

Handling/dokument — sammanstallning av uppgifter pa papper eller i digitala system.

Akt —handlingar som tillhor ett visst arende.

Rensning — att ta bort arbetspapper, 6verexemplar/kopior, gem, gummisnoddar och
plastfickor.

Gallra — forstora arkivhandlingar enligt sarskilt beslut/plan.

Gallringsfrist — den tid som ska forflyta innan ett avslutat drende far gallras. T.ex. far
forsakringsbrev gallras 10 ar efter forsakringsperiodens slut och arsledigheter efter fem (5)
ar.

Gemensam arkivstruktur i alla svenska arkiv

For att skapa en struktur 6ver hur handlingar ska sparas sa foljer CGK/AImOAB i huvudsak
det som kallas for “Allmdnna arkivschemat”. Systemet anvands nationellt av myndigheter
och andra, dvs. ocksa av Blekingearkivet. Att anvanda den gemensamma indelningen med A,
B, etc. med respektive rubriker underlattar sparbarheten i all arkivhantering.

Om arkiv- och dokumenthanteringsplanen for CGK/AImoAB

Det finns en flytande ansvarsgrans mellan CGK och AIm6AB, och i manga fall ar det darfor
beddémningar som avgor om, var och hur Idnge handlingar ska sparas.

Utgangspunkten da ar alltid att stélla sig fragan; ar handlingen viktig for forstaelsen av
verksamheten och de krav som stills pa férening, bolag och styrelse? 2

Observera att planen enbart ar vdgledande nar det géller ekonomi- och personalfragor
eftersom géllande lagregler alltid ska foljas. Inom varje grupp i planen finns ocksa exempel
angivna men fler uppdelningar i olika parmar och arkivlador kan behovas av praktiska skal.
Arkivindelningen A, B, etc. inkl. huvudrubriken bér dock alltid anges.

! Se mallstadgar frdn SGF hosten 2023, CGK stadgar 2025-03-20.
2 Se t.ex. CGK:s stadgar 7 kap 2 §.
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Ansvar for handlingar som ska sparas

| planen finns oversiktligt angivet vem eller vilka som har huvudansvar for respektive
omrade. Ordféranden i kommittéer ansvarar for att digitala dokument som ska sparas en
kortare tid 6verlamnas till klubbchef och kansliet.

Vad och hur Iénge ska handlingar sparas och ingd i CGK:s arkiv?
Handlingar kan finnas bade i interna och externa digitala system samt pa papper. | arkiv- och
dokumenthanteringsplanen nedan anges vad och hur lange handlingen ska sparas. Digitala
handlingar som ska sparas fér alltid, ska skrivas ut pd papper! Handlingar som ska sparas
under en kortare tid® kan sparas bade pa papper, i bokféringssystem, Golfens IT-system, GIT
(administreras av SGF) eller i klubbens interna IT-system.

Personal- och ekonomihandlingar
Olika typer av handlingar kan behova sparas under olika antal ar och av olika legala
skal. Enstaka handling far inte sparas alls (registerutdrag) medan andra handlingar kan
behova sparas langre tid an 1- 10 ar.

Var ska CGK:s och AIm6AB:s handlingar férvaras?

CGK:s pappersarkiv ska forvaras dels pa kansliet i CGK och dels hos Blekingearkivet i Brakne
Hoby. Det innebar bland annat att den som anges som ansvarig ska - efter avslutad
handlaggning och eventuellt beslut - dverlamna och férvara akten (handlingarna i drendet)
pa kansliet.

Stod for behandling av personuppgifter i CGK

Personuppgifter i golfverksamheten kan finnas bade digitalt och utan IT-st6d (listor, etc.) och
de olika uppgifterna kan hanteras pa olika “sdkerhetsniva”. CGK far bara behandla
personuppgifter for vissa specifika dndamdal och nar vi har en laglig grund att gora det.
Forutom att kunna utfora tjansterna i GIT-systemet via vart Golf-ID, kan det galla att uppfylla
réttsliga férpliktelser, att fullgéra avtal av olika slag eller av allmdénintresse.

Medlemmarna har godtagit behandlingen

Genom medlemskapet i klubben har medlemmarna godtagit hanteringen av personuppgifter
enligt regelverken nedan. Férutom dessa regler ar alla som har ett Golf-ID dessutom bundna
av idrottens och golfens regelverk och bestémmelser, till exempel golfreglerna,
handicapreglerna, spel- och tavlingshandboken, saker golf, m.fl.

Laga och regler for personuppgifter

Behandlingen av olika slag av personuppgifter regleras av tre regelverk:

* Dataskyddsférordningen, GDPR (géller som lag for all personuppgiftshantering oavsett om
det sker digitalt eller utan IT-stod),

* Riksidrottsforbundets Integritetspolicy for behandling av personuppgifter och

* GIT-bestammelserna (detaljerade regler for hur personuppgifterna ska behandlas i den
centrala GIT-databasen).

3 Med “kortare tid” avses handlingar och beslut som kan eller ska sparas hogst tva ar.
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https://golf.se/globalassets/klubb-och-anlaggning/git/git-bestammelser-beslutade-vid-fm-2018.pdf

Arkiv- och dokumenthanteringsplan for CGK/AIm6AB

Ansvar Arkivindelning och olika handlingar/dokument Gallrings- | Bevaras
(Handlingar aldre an 10 ar kan forvaras i Blekingearkivet.) frist

Klubbchef | A1 - Protokoll med bilagor CGK (Arsmoten, medlemsméten)

Kansli Arsmétes- och medlemsméteshandlingar m.fl. i CGK Evigt
(protokoll och minnesanteckningar med bilagor t.ex. stadgar,
verksamhetsberéttelser, revisionsberattelser, motioner, matrikel, etc.)

Klubbchef | A2 - Protokoll med bilagor CGK (Styrelse)

S Styrelseprotokoll CGK med bilagor Evigt
(arbetsordning for styrelse, instruktioner for klubbchef/vd, etc.)

VD A3 - Protokoll med bilagor AIm6AB (Bolagsstimma)

S Bolagsstdmmohandlingar i AIm6AB Evigt
(Arsbokslut, revisionsberittelser, etc.)

VD A4 - Protokoll med bilagor AImoAB (Styrelse)

S Styrelseprotokoll i AIm6AB Evigt
(Beslut om projekt, styrande dokument, etc.)

Klubbchef | A5 - Styrande dokument CGK/ AImoAB

VD - Stadgar for CGK och bolagsordning i AIm6AB Evigt

HCP-och . . . . .

Regel- - Arbetsordning for styrelsen, VD-instruktion Evigt

kommitté | - Delegations- och attestordning (eller motsvarande handlingar) Evigt
- Arbetsbeskrivningar/roller Evigt
- Policyer, kommittédirektiv, m.fl. styrande dokument Evigt
- Sakerhetshandlingar av olika slag 10 ar
- Lokala regler for spel pa banan 10 ar

Kansli D1 — Medlemsregister, korrespondens, veckobreyv, etc. i CGK

Kiubbchef | _ Medlemsregister/ar (normalt som bilaga i arsmoteshandlingar) Evigt
- Varningar, uteslutningar Evigt
- Kommittémedlemmar 10 ar
- Korrespondens som bedoms viktig for klubben Evigt
- Veckobrev och motsvarande viktig info till medlemmar (sparas i 10 ar
servern)
- Kurser och utbildningsprogram for medlemmar inkl. deltagarlistor 2ar
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Kansli D2 - Personal (CGK och AIm6AB) *
\'j';bb‘:hef - Léneunderlag, semesterhandlingar, etc. ** 10 ar
- Anstéllningskontrakt och anstéllningsavtal 7 ar
- Arsledigheter 5ar
- Ansokningshandlingar (till anstallningar) 2ar
- Bidragshandlingar: Friskvard, Lok-stdd, etc. 13
- Registerutdrag — enbart sammanstallning (se rutin) 10 ar
- Personalregister/ar *** Evigt
* Handlingar som innehaller fullsténdiga personnummer rensas (kastas) nar
de inte langre behovs (GDPR) om de inte ska bevaras av andra legala skdl.
** Efter preskriptionstidens utgang
***Handlingar som ar av historiskt intresse, se arkivpdrm O.
Klubbchef | F1 - Hus, mark och vatten (Fastighets- och reservatshandlingar)
\é'r)een - Bygglovshandlingar, ritningar och kartor (ink ev. tillsyn) Evigt
keeper - Servitut och andra intrang) Evigt
Kansli - Arrendehandlingar (t.ex. Jennergrens) Evigt
- Naturreservatshandlingar (beslut, m.m. fran lansstyrelse, m.fl.) Evigt
- Inventarieférteckningar (klubbhus, verkstad, Selma, etc.) 10 ar
- Brandskyddshandlingar (tillstand, inspektioner, etc.) 10 ar
- Ovriga handlingar som &r viktiga fér fastigheten 10 ar
- Forsakringsbrev (efter férsakringsperiodens slut) 10 ar
- Skotselplan och miljéhantering 10 ar
Klubbchef | F2 - Fastighetsleasing- och uthyrningskontrakt
‘K’:nsli (T.ex. Pro, restaurang)
- Pro och shop inkl. inventarieforteckningar 10 ar
- Restaurang inkl. inventarieférteckningar 10 ar
- Ovrigt 10 &r
Anlagg- F3 - Projekt i fastighet och pa bana*
nings- | _ projekthandlingar — Vambdsa 1:31 (Selma + banan), t.ex. beslut fran
kommitte s . . ° . .
Green- styrelse, kommittébeslut, inkl. skrivelser och beslut fran myndigheter Evigt
keeper gdllande projektet
Klubbchef
- Projekthandlingar — Vambdsa 1:32 (Klubbhus, parkering, vagnsbod Evigt
och maskinhall)
* OBS - bygglov och tillsynsarenden (Lst/kn) bevaras under F1.
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Klubbchef | F4 - Sponsor- och samarbetsavtal, m.fl. kontrakt *

::O - Sponsor- och samarbetsavtal 10 ar

Kansli - Skapskontrakt 2ar
- Ungdomsavtal, etc. 2ar
* Bevarandetid efter avslutat avtal.

Tavlings- F5 - Tévlingar

:,‘I’“;'I“'tte a) Tavlingskommitté (tavlingshandlingar som inte sparas i GIT, t.ex. 10 &r

edliems- ° . .. . . T

kommitté arsplanering, resultatsammanstéllningar® i klubbtavlingar, t.ex.

m.fl. klubbmasterskap, Matchplay, etc.)

Klubbchef
b) Medlemskommitté och sektioner (t.ex. arsplanering och 10 ar

resultatsammanstdllningar fran tavlingar som inte sparas i GIT)

Klubbchef | G1 - Diverse ekonomi i CGK resp. AIm6AB (rdakenskaper) *

Vo Ekonomihandlingar
Kansli .
- Bokslut Evigt
- Kontoutdrag 5ar
- Deklarationer 6 ar
- Leverantorskontrakt med begransad I6ptid i CGK 2ar
(Tele, bredband, kopiator, larm, etc. som fordandras under tid.)
- Manads och kvartalsrapporter 2ar

* Bevarandetid enligt lagkrav eller efter avslutat avtal.
Klubbchef | G2 - Medlemslan i CGK (lanehandlingar)

Kansli - Gillande 1an, reverser (ocksa digitalt registrerade i GIT) GIT GIT
- Reverser fran aterbetalda lan 10 ar
- Reverser fran efterskdnkta lan, samt 10 ar
- |1&n som konverterats till spelratt ° 10 ar

Klubbchef | G3 - Verifikationer och I6neutbetalningar*

‘I:D i - Verifikationer (sddana som skannats och registrerats i 7 ar
ansli . . .

bokforingssystem behdéver inte sparas)

* Se bokforingslagen gallande fran 2024-01-07.

Klubbchef | O - Ovriga handlingar*
vb . - Klubbens historia, jubileum, minnesskrifter, etc. Evigt
Kansli . . . . . .

- Tidningsklipp (kopieras till arkivpapper) Evigt

* Handlingar som genom sitt sammanhang kompletterar dvrigt arkivmaterial.

4 Om prisutdelning sker i samband med tivlingen.

5 Spelritter som konverterats enligt stadgarna for CGK.
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Jesper Nils Karl Ronny Billing
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HANS ROGER MIKAEL BARD
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HENRIK OLOF GYLLBERG
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